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ACTA No.7

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: SEGUIMIENTO PROCESO DE FORMACION EN L.E.
COMPARTIR

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 18/10/2024 HORA INICIO: HORA FIN:
11:00 am 12:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: IE Compartir DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Entrega de informes de seguimiento a la formacién para grados Decimo y Once

2. Informes de seguimiento de novedades de aprendices por especialidad de programas de
formacién

3. Informacidén de parte de las directivas del colegio con respecto a los equipos que se han
extraviado en la formacién Sena.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Identificar las novedades presentadas durante el proceso de formacidn de cada una de las
fichas orientadas en la Institucién Educativa Compartir

DESARROLLO DE LA REUNION

Dado a la carga académica y administrativa que ha tenido el colegio no ha sido posible
agendar fecha de reunién de seguimiento a la formacion con las directivas; Sin embargo, el
colegio esta atento a la revisidn de las novedades que se presenten con el Proceso del SENA
para el mes de octubre.

Los instructores que orientan formacién en la I.E. Compartir, realizan su informe sobre las
novedades presentadas en cada una de sus fichas de formacién al coordinador José Vicente
Ardila, el cual vera plasmado en el drive de seguimiento a la formacién. Cada uno de los
instructores relacionados a continuacién presentan informe adjunto sobre las novedades
presentadas en el proceso formativo:

En el Drive respectivo se registran las novedades de aprendices de grados décimo y once
gue hasta el momento se han presentado en la IE Compartir.

Link Para Realizar el cargue del Informe Por Especialidad
https://drive.google.com/drive/folders/1B_2N32wY OsRzciEWNhzL jylIEYKIEZBZJ?usp=sh

aring

A la fecha todos los compafieros Instructores estan enterados de actualizar el respectivo Drive
con la informacién mas relevante de sus grupos asignados en esta Institucion.
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El Sr Coordinador José Vicente nos compartido desde el mes de agosto un Directorio de
Estudiantes de la IE Compartir de Grado Decimo y Grado Once del afio 2024, el cual estard
alojado en el drive; Para que sea consultado por los companeros Instructores que necesiten
informacién de algln aprendiz que no asista a la formacién Sena.

Se realizo una reunién el dia 21 de octubre, con las directivas del colegio (Coordinador José
Vicente y Sr Rector Julio Cesar lbafez) y el coordinador de Articulacién con la media Jairo
Rivera, ademas con el lider José Luis Rodriguez, también estuvimos los Instructores José
Fernando Vasquez, Alexander Rodriguez. y Juan Carlos Blanco.

Se inicia la reunién con la indicacion del sr Rector, al respecto que no firmaba los formatos
F23 sin aclarar lo que estaba pasando con respecto a la perdida de los equipos de computo.
E indicando que averiguaciones se han hecho al respecto y que alcance ha tenido la situacidn,
a lo cual el coordinador de Articulacion con la media Jairo Rivera comenta que hay 2
computadores que se han perdido en la sala # 33 a nombre del instructor Alexander
Rodriguez, el cual uno si se reporté como extraviado antes de iniciar la formacion, en cambio
el otro no se logré reportar su perdida, la cual fue el 18 de mayo de este aio.

A lo cual el coordinador Jairo pregunta como se podria hacer la restitucién de un equipo de
esos a la IE. Y el Sr Rector indica que debe reponerse por un equipo con caracteristicas muy
similar al que se perdid, levantandose un acta donde se hace la entrega y dandose como plazo
para la entrega antes del 15 de noviembre.

También se aclara que no hay copias de hojas de bitacoras para agregar la informacién de
como se recibe y entrega la sala utilizada. A lo cual se le debe informar al Sr coordinador José
Vicente para que se agreguen dichas copias para agregar la informacién de cada sala de
sistemas.

Se solicito de manera urgente al Sr Rector la firma digital en el Formato F23 V5 Formato
Planeacién Seguimiento y Evaluacion de Etapa Productiva para mas tardar esta semana,
ademas de la carta de remision aprendices por certificar, donde la IE expresa que los
estudiantes cumplieron y se encuentran a paz y salvo por todo concepto con la institucion
educativa y han cumplido y aprobado a cabalidad tanto las horas de practica realizadas en el
programa de formacién desarrollado, asi como las competencias transversales establecidas
en el Disefio Curricular. Esta seria para la primera semana de noviembre.

Se realizo el dia 19 de octubre, después de la semana de receso, una feria de proyectos de los
grados once que reciben formacion con el Sena del colegio, esto incluyo la participacion de
los padres de familia y acudientes de grado noveno, decimo y once, asi como los respectivos
estudiantes de esos grados de la Institucién Educativa, tanto en la jornada de la mafana como
en la tarde.
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Ese mismo dia también se llevd a cabo la sensibilizacion de los programas técnicos que se
ofertaran para el 2025 por parte del Sena en el Programa Articulacion con la media técnica.
Estos programas son: Asistencia Administrativa, Recursos Humanos, Sistemas
Teleinformaticos, Contabilizacidon de operaciones comerciales y financieras, Programacion de
Software, Promotoria en manejo ambiental, Ejecucién de eventos deportivos e Integracion en
contenidos digitales. Esta sensibilizacidn se realizé en ambas jornadas.

CONCLUSIONES

Se entrega el informe detallado de seguimiento a la formacién mes de septiembre, de cada
una de las fichas matriculadas en los distintos programas ofertados por el SENA en la IE
Compartir, la cual se encuentra alojado en el Drive dispuesto para tal fin.

Se adjuntan informes detallados de cada ficha.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Seguimiento Octubre Instructores SENA

permanente al proceso
de formacion

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Se adjuntan informes detallados de cada programa de formacién en el enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1B 2N32wYOsRzciEWNhzLjylEYKIEZBZJ?usp=sharing

Se adjunta Directorio de Estudiantes de la IE Compartir de Grado Decimo y Grado Once del
afo 2024
https://docs.google.com/spreadsheets/d/117M14sVXucSCOle-

GPw3i5XgP16R Rmr/edit?gid=134172717#gid=134172717

Se adjunta el link del documento en linea para registrar la informacion de aquellos aprendices
gue no se tienen datos de sus acudientes, para poder dar informacién de su estado en la
formacion Sena:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RQ_Lp6wOI1pALVMHWx aFqKO5kwDG6dSP40g
SCimqg4c/edit?gid=0#gid=0

GOR-F-084V02



https://drive.google.com/drive/folders/1B_2N32wYOsRzciEWNhzLjylEYKlEZBZJ?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1I7M14sVXucSC01e-GPw3i5XqP16R_Rmr/edit?gid=134172717#gid=134172717
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1I7M14sVXucSC01e-GPw3i5XqP16R_Rmr/edit?gid=134172717#gid=134172717
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RQ_Lp6wOI1pALvMHWx_aFqKO5kwDG6dSP4OgSCjmq4c/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RQ_Lp6wOI1pALvMHWx_aFqKO5kwDG6dSP4OgSCjmq4c/edit?gid=0#gid=0
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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